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學校基本資料表

學校校名 國立南投高級商業職業學校

技術型高中

專業群科

1. 商業與管理群:商業經營科；國際貿易科；會計事務科；資料處理科；電子
商務科

2. 外語群:應用英語科
3. 餐旅群:觀光事業科；餐飲管理科

建教合作
班

重
點
產
業
專
班

產學
攜手
合作
專班

產學
訓專
班

就業
導向
課程
專班

雙軌
訓練
旗艦
計畫

其他

進修部 商業與管理群:商業經營科；資料處理科

特殊教育及
特殊類型

綜合職能科

聯絡人

處　室 教務處 電　話 (049)2222269*2206

職　稱 實研組長 行動電話 個資不予顯示

姓　名 個資不予顯示 傳　真 個資不予顯示

E-mail 個資不予顯示
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壹、依據

一、總統發布之「高級中等教育法」第43條中央主管機關應訂定高級中等學校課程
綱要及其實施之有關規定，作為學校規劃及實施課程之依據；學校規劃課程並
得結合社會資源充實教學活動。

二、教育部發布之「十二年國民基本教育課程綱要」總綱。

三、教育部發布之「高級中等學校課程規劃及實施要點」。

四、十二年國民基本教育高級中等學校進修部課程實施規範。

五、十二年國民基本教育實用技能學程課程實施規範。

六、學校應依特殊教育法第45條規定高級中等以下各教育階段學校，為處理校內特
殊教育學生之學習輔導等事宜，應成立特殊教育推行委員會。

貳、學校現況

一、班級數、學生數一覽表
表 2-1 前一學年度班級數、學生數一覽表

類型 群別 科班別
一年級 二年級 三年級 小　計

班級 人數 班級 人數 班級 人數 班級 人數

技術型高中

商業與管理
群

商業經營科 2 35 2 22 2 35 6 92

國際貿易科 0 0 1 7 1 9 2 16

會計事務科 1 8 1 6 1 7 3 21

資料處理科 1 14 1 14 2 17 4 45

電子商務科 1 27 1 18 1 22 3 67

外語群 應用英語科 1 20 1 14 2 16 4 50

餐旅群
觀光事業科 1 31 1 14 0 0 2 45

餐飲管理科 1 34 0 0 0 0 1 34

服務群 綜合職能科 1 7 1 6 1 12 3 25

進修部
商業與管理
群

商業經營科 1 8 1 7 1 10 3 25

資料處理科 1 14 1 4 1 8 3 26備查版

2026/1/14 下午2:34 115學年度高級中等學校進修部課程計畫　[080404]國立南投高級商業職業學校

https://course.k12ea.gov.tw/courseC/View_Item.asp?FromPG=F 3/53



二、核定科班一覽表
表 2-2 115學年度核定科班一覽表

類型 群別 科班別 班級數 每班人數

技術型高中

商業與管理群

商業經營科 2 33

會計事務科 1 33

資料處理科 1 33

電子商務科 1 33

外語群 應用英語科 1 33

設計群 廣告設計科 1 33

餐旅群
觀光事業科 1 33

餐飲管理科 1 33

進修部 商業與管理群
商業經營科 1 38

資料處理科 1 38備查版
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参、學校願景與學生圖像

一、學校願景

Duty責任

Respect尊重

Equality平等

Action行動

Mercy慈愛
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二、學生圖像

專業精進

　具備務實致用的專業知能，能展現符合職場的基礎能力

創意活力

　具備靈活創新的跨域思維，能展現主動進取的行動能力

終身學習

　具備正向積極的學習態度，能展現持續進修的學習能力

全人發展

　具備社會關懷的良善品格，能展現公民素養的實踐能力

備查版
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肆、課程發展組織要點

國立南投高級商業職業學校課程發展委員會組織要點
中華民國114年8月29日校務會議通過

　一、 依據教育部110.3.15臺教授國部字第1100016363B號令頒布《十二年國民基本教育課程綱
要總綱》之柒、實施要點，訂定本校課程發展委員會組織要點(以下簡稱本要點)。

　二、 二、 本校課程發展委員會(以下簡稱本委員會)委員任期一年，任期自每年八月一日起至
隔年七月三十一日止，其組織成員如下：

　　(一) 召集人：校長。
(二) 學校行政人員：秘書、教務主任、學務主任、總務主任、實習主任、圖書館主任、輔導主
任、進修部主任、教學組長、實研組長、進修部教務組長；並由教務主任兼任執行秘書，實習主
任和進修部主任兼任副執行秘書。
(三) 各學科召集人。
(四) 各專業群科科主任。
(五) 特殊需求領域課程教師：由特教組長擔任之，共計1人。
(六) 導師代表：由各年級導師推選之，共計3人。
(七) 教師組織代表：由學校教師會推派1人擔任之。
(八) 專家學者：由學校聘任專家學者1人擔任之。
(九) 產業代表：由學校聘任產業代表1人擔任之。
(十) 學生代表：由學生會或經選舉產生之學生代表1人擔任之。
(十一) 學生家長委員會代表：由學校學生家長委員會推派1人擔任之。

　三、 本委員會根據總綱的基本理念和課程目標，進行課程發展，其任務如下：

　　(一) 掌握學校教育願景，發展學校本位課程。
(二) 統整及審議學校課程計畫。
(三) 審查學校教科用書的選用，以及全年級或全校且全學期使用之自編教材。
(四) 進行學校課程自我評鑑，並定期追蹤、檢討和修正。

　四、 本委員會其運作方式如下：

　　(一) 本委員會由校長召集並擔任主席，每年定期舉行二次會議，以十一月前及六月前各召
開一次為原則，必要時得召開臨時會議。
(二) 如經委員二分之一以上連署召開時，由校長召集之，得由委員互推一人擔任主席。
(三) 本委員會每年十一月前召開會議時，必須完成審議下學年度學校課程計畫，送所屬教育主
管機關備查。
(四) 本委員會開會時，應有出席委員三分之二（含）以上之出席，方得開議；須有出席委員二
分之一（含）以上之同意，方得議決。
(五) 本委員會得視需要，另行邀請學者專家、其他相關人員列席諮詢或研討。
(六) 本委員會相關之行政工作，由教務處主辦，實習處和進修部協辦。

　五、 各研究會之任務如下：

　　(一) 規劃校訂必修和選修科目，以供學校完成各科和整體課程設計。
(二) 規劃跨群科或學科的課程，提供學生多元選修和適性發展的機會。
(三) 協助辦理教師甄選事宜。
(四) 辦理教師或教師社群的教學專業成長，協助教師教學和專業提升。
(五) 辦理教師公開備課、授課和議課，精進教師的教學能力。
(六) 發展多元且合適的教學模式和策略，以提升學生學習動機和有效學習。
(七) 選用各科目的教科用書，以及研發補充教材或自編教材。
(八) 擬定教學評量方式與標準，作為實施教學評量之依據。
(九) 協助轉學生原所修課程的認定和後續課程的銜接事宜。
(十) 其他課程研究和發展之相關事宜。

　六、 各研究會之運作原則如下：

　　(一) 各學科/群科教學研究會每學期舉行三次會議，必要時得召開臨時會議；各群課程研究
會每年定期舉行二次會議。
(二) 每學期召開會議時，必須提出各學科和專業群科之課程計畫、教科用書或自編教材，送請
本委員會審查。
(三) 各研究會會議由召集人召集，如經委員二分之一以上連署召集時，由召集人召集之，得由
連署委員互推一人為主席。
(四) 各研究會開會時，應有出席委員三分之二（含）以上之出席，方得開議；須有出席委員二
分之一（含）以上之同意，方得議決，投票得採無記名投票或舉手方式行之。
(五) 經各研究會審議通過之案件，由科(群)召集人具簽送本委員會核定後辦理。
(六) 各研究會之行政工作及會議記錄，由各科(群)召集人主辦，教務處和實習處協助之。

　七、 本組織要點經校務會議通過後，陳校長核定後施行。
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　114學年度課程發展委員會組織成員如下:
1召集人 校長 劉玲慧
2執行秘書 教務主任 程香儒
3副執行秘書 實習主任 梁青惠
4副執行秘書 進修部主任 陳榮彬
5學校行政人員 秘書 陳凱荻
6學校行政人員 學務主任 蔡秋菊
7學校行政人員 總務主任 胡富凱
8學校行政人員 圖書館主任 賴佑婷
9學校行政人員 輔導主任 柯盈伶
10學校行政人員 教學組長 詹子慧
11學校行政人員 實驗研究組長 張斐雯
12學校行政人員 進修部教學組長 許小玲
13學科教師 國文科召集人 張妙慧
14學科教師 英文科召集人 曾芳蓮
15學科教師 數學科召集人 林怡如
16學科教師 自然社會科召集人 蕭惠萍
17學科教師 體育藝能科召集人 許筑涵
18專業群科教師 商經科主任 溫元昌
19專業群科教師 國貿科主任 許靜宜
20專業群科教師 電商科主任 梁仕炘
21專業群科教師 會計科主任 楊燿禎
22專業群科教師 資處科主任 凃淵維
23專業群科教師 應外科主任 黃巧燕
24特殊需求領域課程教師 特教組長 張瓊文
25導師代表 導師 楊怡萱
26導師代表 導師 李易叡
27導師代表 導師 張清萱
28教師組織代表 教師會理事長 楊怡萱
29專家學者 中台科技大學人文及管理學院院長 林義証 教授
30學生代表 學生會會長 商業經營科二年1班 簡宇彤
31家長會委員代表 家長會長 馮國卿
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伍、課程發展與規劃

　□專業群科

　一、群科教育目標與專業能力
表5-1 群科教育目標、專業能力與學生圖像對應表

群
別
科
別

產業需求或職場進路 科ý 育¢ 標 科œ業能力

õ —圖像
œ
•
£
Ì

9
O
º
•

¢
P
õ
ª

È
–
5
ß

商
業
與
管
理
群

商
業
經
營
科

1.產業銷售與經營管理
相關人員
2.會計、出納稅務產業
行政人員
3.金融證券與投資理財
相關人員
4.創意行銷與商展產業
相關人員

1.培育產業門市銷售與
經營管理的人才。
2.培育會計資訊與金融
投資相關產業的基礎人
才。
3.培育行銷企劃、創意
思考及商業會展的人
才。
4.培育職場倫理和敬業
樂群的商業經營人才。
5.培育積極進取與持續
進修學習的商業經營人
才。

具備門市銷售和經營管理的能力。 ● ● ● ○

具備會計和金融理財投資規劃的能
力。

● ○ ● ○

具備行銷企劃、創意思考及商業會展
的能力。

● ● ● ○

具備相關職場所需安全衛生知能和職
業道德。

○ ○ ● ●

具備商業經營與商業相關領域終身學
習的能力。

● ○ ● ●

資
料
處
理
科

1.資訊管理產業服務人
員
2.程式設計產業基層人
員
3.數位內容產業服務人
員
4.商業數位應用產業服
務人員

1.培育商業及電腦軟體
應用的基礎人才。
2.培育程式設計的基礎
人才。
3.培育多媒體製作與應
用的基礎人才。
4.培育數位應用與創意
思考的基礎人才。
5.培育持續進修與修身
學習的人才。
6.培育職業倫理與敬業
態度的人才。

具備商業及電腦軟體應用能力。 ● ● ●

具備程式設計基本能力。 ● ● ○

具備多媒體製作與應用能力。 ● ● ○ ○

具備創意思考與數位實作能力。 ● ● ○ ○

具備資料處理與商業相關領域終身學
習的能力。

● ○ ● ●

具備相關職場所需安全衛生知能和職
業道德。

○ ○ ● ●

備註：
1.各科教育目標、科專業能力：請參照群科課程綱要之規範敘寫。
2.學生圖像欄位，請填入學生圖像文字，各欄請以打點表示科專業能力與學生圖像之對應，「●」代表高度對應，
「○」代表低度對應。
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　二、群科課程規劃

　(一) 商業經營科(401)

　科專業能力：

1.  具備門市銷售和經營管理的能力。
2.  具備會計和金融理財投資規劃的能力。
3.  具備行銷企劃、創意思考及商業會展的能力。
4.  具備相關職場所需安全衛生知能和職業道德。
5.  具備商業經營與商業相關領域終身學習的能力。

表5-2-1商業與管理群商業經營科課程規劃與科專業能力對應檢核表 (以科為單位，1科1表)

c 程
類別 領| 0科¢ 科œ業能力
 � 5 核 備

註
à ‘ à ‘ 2 3 4 5 6

部
定
必
修

專
業
科
目

商業概論 �E �E �E �E �E

數位科技概論 �D �D �E �E

會計學 �D �E �D �E �E

經濟學 �D �D �D �E �E

實
習
科
目

數位科技應用 �D �D �E �E �E

商業溝通 �D �E �D �E �D

商業與財
會技能領
域

門市經營實務 �E �E �E �E �E

行銷實務 �E �D �E �E �E

會計軟體應用 �D �E �E �E

金融與證券投資實務 �D �E �D �E �E

校
訂
必
修

實
習
科
目

專題實作 �E �E �E �E �E

校
訂
選
修

專
業
科
目

職場英文 �E �E

實
習
科
目

電子試算表實務 �D �D �D �E

商業經營實務 �E �E �E �E �E

商業簡報實務 �D �D �E �E �E

生活理財實務 �E �E �D �E �E

數位影音製作 �D �D �E �E

商業攝影實習 �D �D �E �E

計算機應用 �D �D �E �E �E

故事行銷實務 �E �D �E �D �E
備註：

1. 科專業能力欄位，請於空格中以打點表示科目與科專業能力的對應，「●」代表高度對應，表示該科目中有章節明
列；「○」代表低度對應，表示科目中雖沒有章節明列，教師於授課時仍會提及。

2. 本表不足，請自行增列。
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　(二) 資料處理科(404)

　科專業能力：

1.  具備商業及電腦軟體應用能力。
2.  具備程式設計基本能力。
3.  具備多媒體製作與應用能力。
4.  具備創意思考與數位實作能力。
5.  具備資料處理與商業相關領域終身學習的能力。
6.  具備相關職場所需安全衛生知能和職業道德。

表5-2-2商業與管理群資料處理科課程規劃與科專業能力對應檢核表 (以科為單位，1科1表)

c 程
類別 領| 0科¢ 科œ業能力
 � 5 核 備

註
à ‘ à ‘ 2 3 4 5 6 7

部
定
必
修

專
業
科
目

商業概論 �E �E �E

數位科技概論 �E �D �D �E �E

會計學 �E �E �E

經濟學 �E �D �E

實
習
科
目

數位科技應用 �E �D �E �D �E �E

商業溝通 �D �E �E

資訊應用
技能領域

程式語言與設計 �D �E �D �E �D �D

多媒體製作與應用 �E �E �D �E �E

資料庫應用 �E �D �D �D �E �E

校
訂
必
修

實
習
科
目

專題實作 �E �E �E �E �E �E

校
訂
選
修

專
業
科
目

職場英文 �E �E

實
習
科
目

電子試算表實務 �E �E �E �E �D

商業經營實務 �E �D �D �D �E

商業簡報實務 �E �E �E �E �D

生活理財實務 �E �E �E �E

數位影音製作 �D �E �D �E �D

商業攝影實習 �D �E �D �E �D

故事行銷實務 �E �E �D �E �D

計算機應用 �E �E �E �E �E
備註：

1. 科專業能力欄位，請於空格中以打點表示科目與科專業能力的對應，「●」代表高度對應，表示該科目中有章節明
列；「○」代表低度對應，表示科目中雖沒有章節明列，教師於授課時仍會提及。

2. 本表不足，請自行增列。
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　三、科課程地圖

　(一) 商業經營科(401)

　(二) 資料處理科(404)
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2026/1/14 下午2:34 115學年度高級中等學校進修部課程計畫　[080404]國立南投高級商業職業學校

https://course.k12ea.gov.tw/courseC/View_Item.asp?FromPG=F 12/53



　四、議題融入

　(一) 商業經營科(401)

表5-4-1商業經營科 議題融入對應表(以科為單位，1科1表)

科¢

議¨
�
別

w
I
ý
A

人

�
ý
A

^
境

ý
A

海

洋

ý
A

品

德

ý
A

—
´
ý
A

k
v
ý
A

科

技

ý
A

資

�
ý
A

能

œ
ý
A

安

È
ý
A

a
&
ý
A

家

庭

ý
A

—
=
á
劃

ý
A

ñ
元

�
化

ý
A

¬
(
素

¹
ý
A

�
j
ý
A

z
際

ý
A

原

住

‹
�
ý
A

校必一般 / 數學 ✔️ ✔️ ✔️

校必實習 / 專題實作 ✔️ ✔️ ✔️

校選一般 / 生涯規劃 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選一般 / 運動與體適能 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選專業 / 職場英文 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 生活理財實務 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 故事行銷實務 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 計算機應用 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 商業經營實務 ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 商業簡報實務 ✔️ ✔️

校選實習 / 商業攝影實習 ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 電子試算表實務 ✔️ ✔️

校選實習 / 數位影音製作 ✔️ ✔️

科¢ 數™計 4 2 4 2 7 4 5 7 8 2 3 1 3 6 4 4 2 4 1

　(二) 資料處理科(404)

表5-4-2資料處理科 議題融入對應表(以科為單位，1科1表)

科¢

議¨
�
別

w
I
ý
A

人

�
ý
A

^
境

ý
A

海

洋

ý
A

品

德

ý
A

—
´
ý
A

k
v
ý
A

科

技

ý
A

資

�
ý
A

能

œ
ý
A

安

È
ý
A

a
&
ý
A

家

庭

ý
A

—
=
á
劃

ý
A

ñ
元

�
化

ý
A

¬
(
素

¹
ý
A

�
j
ý
A

z
際

ý
A

原

住

‹
�
ý
A

校必一般 / 數學 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校必實習 / 專題實作 ✔️ ✔️ ✔️

校選一般 / 生涯規劃 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選一般 / 運動與體適能 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選專業 / 職場英文 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 生活理財實務 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 故事行銷實務 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 計算機應用 ✔️ ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 商業經營實務 ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 商業簡報實務 ✔️ ✔️

校選實習 / 商業攝影實習 ✔️ ✔️ ✔️

校選實習 / 電子試算表實務 ✔️ ✔️

校選實習 / 數位影音製作 ✔️ ✔️

科¢ 數™計 5 2 3 2 5 4 5 9 9 2 5 1 3 4 4 3 2 4 1
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陸、群科課程表

　一、教學科目與節數表

□ 專業群科
表 6-1-1　商業與管理群�X�p�ö�<�ý  教學科目與節數表

226�â���K�•�â�e�“�~�”

�P�3
�*�q �&�q�!�0�!�ý�ž�÷�ï�§

�ä�P���¤�¶�ï�§���ü

"�!�•�ƒ�‹�â�� �ƒ�’�â�� �ƒ�Ÿ�â��

�Ü�€ �Ü�€ �ï�§ �‹ �’ �‹ �’ �‹ �’

部
定
必
修
課
程

一
般
科
目

語文

國語文 12 2 2 2 2 2 2

英語文 12 2 2 2 2 2 2

閩南語文 2 1 1

客語文 0 (1) (1)

閩東語文 0 (1) (1)

臺灣手語 0 (1) (1)

原住民族語文 0 (1) (1)

數學 數學 8 2 2 2 2 B版

社會
歷史 2 2

公民與社會 2 2

自然科學
物理 2 2 A版

生物 2 2 A版

藝術
美術 2 1 1

藝術生活 2 1 1

綜合活動 法律與生活 2 1 1

科技 資訊科技 2 1 1

健康與體
育

健康與護理 2 1 1

體育 2 1 1

全民國防教育 2 1 1

小計 67 25 25 21 21 5 5 
 Ù | 修一般科¢ ‰計67þ 數

專
業
科
目

商業概論 4 2 2

數位科技概論 4 2 2

會計學 10 3 3 2 2

經濟學 8 4 4

小計 37 8 8 7 7 1 1 
 Ù | 修œ• 科¢ ‰計37þ 數

實
習
科
目

數位科技應用 4 2 2

商業溝通 2 2

商業與財
會

門市經營實務 4 2 2

行銷實務 4 2 2

會計軟體應用 4 2 2

金融與證券投資實
務

2 2

小計 31 3 3 7 7 3 3 
 Ù | 修� ª 科¢ ‰計31þ 數

œ• 及� ª 科¢ þ 數á 計 57 : : 23 23 3 3 　


 Ù | 修þ 數á 計 213 34 34 33 33 7 7 
 Ù | 修‰計213þ 數
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表 6-1-1　商業與管理群�X�p�ö�<�ý  教學科目與節數表(續)

226�â���K�•�â�e�“�~�”

�P�3�*�q �&�q�!�0�!�ý�ž�÷�ï�§
�ä�P���¤�¶�ï�§���ü


"�!�•�ƒ�‹�â�� �ƒ�’�â�� �ƒ�Ÿ�â��
�Ü�€ �ï�§ �Ü�€ �ï�§ �‹ �’ �‹ �’ �‹ �’

校
訂
課
程

校
訂
必
修

一
般
科
目

4節數
2.99%

數學 4 2 2 �C�€

小計 5 3 3 校訂| 修一般科¢ ‰計5þ 數

實
習
科
目

4節數
2.99%

專題實作 4 2 2

小計 5 3 3 校訂| 修� ª 科¢ ‰計5þ 數

校訂| 修þ 數á 計 9 1 1 1 1 5 5 校訂| 修‰計9þ 數

校
訂
選
修

一
般
科
目

4節數
2.99%

生涯規劃 2 1 1

運動與體適能 2 1 1

5 低� » 修þ 數小計 5

專
業
科
目

2節數
1.49%

職場英文 2 1 1 專業英語文

5 低� » 修þ 數小計 3

實
習
科
目

18節數
13.43%

計算機應用 2 1 1

故事行銷實務 4 2 2

商業攝影實習 4 2 2
同群跨科
AA2選1

數位影音製作 4 2 2
同群跨科
AA2選1

生活理財實務 4 2 2
同群跨科
AB2選1

商業簡報實務 4 2 2
同群跨科
AB2選1

電子試算表實務 4 2 2
同群跨科
AC2選1

商業經營實務 4 2 2
同群跨科
AC2選1

5 低� » 修þ 數小計 29

校訂» 修þ 數á 計 35 1 1 2 2 22 22 ñ 元» 修à ç  23! þ

õ —� 修ª þ 數‰計 245 34 34 34 34 32 32 
 Ù | 修ö 校訂| 修及» 修c A þ 數‰計

� Ê 團g 活Z 時â ) þ 數* 7 2 2 2 2 2 2

� Ê 彈� õ ª 時â ) þ 數* 5 1 1 1 1 3 3

� Ê ‰上c 時â ) þ 數* 255 35 35 35 35 35 35
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□ 專業群科
表 6-1-2　商業與管理群�W
��À�[�ý  教學科目與節數表

226�â���K�•�â�e�“�~�”

�P�3
�*�q �&�q�!�0�!�ý�ž�÷�ï�§

�ä�P���¤�¶�ï�§���ü

"�!�•�ƒ�‹�â�� �ƒ�’�â�� �ƒ�Ÿ�â��

�Ü�€ �Ü�€ �ï�§ �‹ �’ �‹ �’ �‹ �’

部
定
必
修
課
程

一
般
科
目

語文

國語文 12 2 2 2 2 2 2

英語文 12 2 2 2 2 2 2

閩南語文 2 1 1

客語文 0 (1) (1)

閩東語文 0 (1) (1)

臺灣手語 0 (1) (1)

原住民族語文 0 (1) (1)

數學 數學 8 2 2 2 2 B版

社會
歷史 2 2

公民與社會 2 2

自然科學
物理 2 2 A版

生物 2 2 A版

藝術
美術 2 1 1

藝術生活 2 1 1

綜合活動 法律與生活 2 1 1

科技 資訊科技 2 1 1

健康與體育
健康與護理 2 1 1

體育 2 1 1

全民國防教育 2 1 1

小計 67 25 25 21 21 5 5 
 Ù | 修一般科¢ ‰計67þ 數

專
業
科
目

商業概論 4 2 2

數位科技概論 4 2 2

會計學 10 3 3 2 2

經濟學 8 4 4

小計 37 8 8 7 7 1 1 
 Ù | 修œ• 科¢ ‰計37þ 數

實
習
科
目

數位科技應用 4 2 2

商業溝通 2 1 1

資訊應用

程式語言與設計 4 2 2

多媒體製作與應用 6 3 3

資料庫應用 4 2 2

小計 31 3 3 7 7 3 3 
 Ù | 修� ª 科¢ ‰計31þ 數

œ• 及� ª 科¢ þ 數á 計 57 : : 23 23 3 3 　


 Ù | 修þ 數á 計 213 34 34 33 33 7 7 
 Ù | 修‰計213þ 數
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表 6-1-2　商業與管理群�W
��À�[�ý  教學科目與節數表(續)

226�â���K�•�â�e�“�~�”

�P�3�*�q �&�q�!�0�!�ý�ž�÷�ï�§
�ä�P���¤�¶�ï�§���ü


"�!�•�ƒ�‹�â�� �ƒ�’�â�� �ƒ�Ÿ�â��
�Ü�€ �ï�§ �Ü�€ �ï�§ �‹ �’ �‹ �’ �‹ �’

校
訂
課
程

校
訂
必
修

一
般
科
目

4節數
2.99%

數學 4 2 2 �C�€

小計 5 3 3 校訂| 修一般科¢ ‰計5þ 數

實
習
科
目

4節數
2.99%

專題實作 4 2 2

小計 5 3 3 校訂| 修� ª 科¢ ‰計5þ 數

校訂| 修þ 數á 計 9 1 1 1 1 5 5 校訂| 修‰計9þ 數

校
訂
選
修

一
般
科
目

4節數
2.99%

生涯規劃 2 1 1

運動與體適能 2 1 1

5 低� » 修þ 數小計 5

專
業
科
目

2節數
1.49%

職場英文 2 1 1 專業英語文

5 低� » 修þ 數小計 3

實
習
科
目

18節數
13.43%

計算機應用 2 1 1

故事行銷實務 4 2 2

商業攝影實習 4 2 2
同群跨科
AA2選1

數位影音製作 4 2 2
同群跨科
AA2選1

生活理財實務 4 2 2
同群跨科
AB2選1

商業簡報實務 4 2 2
同群跨科
AB2選1

電子試算表實務 4 2 2
同群跨科
AC2選1

商業經營實務 4 2 2
同群跨科
AC2選1

5 低� » 修þ 數小計 29

校訂» 修þ 數á 計 35 1 1 2 2 22 22 ñ 元» 修à ç  23! þ

õ —� 修ª þ 數‰計 245 34 34 34 34 32 32 
 Ù | 修ö 校訂| 修及» 修c A þ 數‰計

� Ê 團g 活Z 時â ) þ 數* 7 2 2 2 2 2 2

� Ê 彈� õ ª 時â ) þ 數* 5 1 1 1 1 3 3

� Ê ‰上c 時â ) þ 數* 255 35 35 35 35 35 35
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　二、課程架構表

表 6-2-1　商業與管理群�X�p�ö�<�ý  課程架構表(以科為單位，1 科 1 表)

226�â���K�•�â�e�“�~�”

項目 相關規定
學校規劃情形

說明
節數 百分比(%)

一
般
科
目

部定 48-56 節 56 38.89 % 　

校
訂

必修
各校課程發展組織自訂

4 2.78 %

選修 4 2.78 % 不含跨屬性

á  　　　　計 ) B* 64 44.44 % 　

專
業
及
實
習
科
目

部
定

專業科目 節(依總綱規定) 26 18.06 % 　

實習科目 節(依總綱規定) 20 13.89 % 　

œ• 及� ª 科¢ á 計 節(依總綱規定) 46 31.95 % 　

校
訂

專業科目
必修

各校課程發展組織自訂
0 0 %

選修 2 1.39 % 不含跨屬性

實習科目
必修

各校課程發展組織自訂
4 2.78 %

選修 18 12.5 % 不含跨屬性


 	A�í�á�§	…�`�‘�p�÷�ô�ž�ý�ž�0�¦
���ï�§�Ý	@ �Ú
 �P�3�'	Ö�”�C�>	A �1 �1�!�&

á  　　　　計 ) C* 節(依總綱規定) 70 48.61 % 　

部定及校訂必修節數合計 節(依總綱規定) 110 76.39% 　


 	A�í�á�§	…�`�‹
Ó�õ�‘�p�÷�ô�ž�ý�ž�0�¦���ï�§
�Ý	@�!�)�D�* �Ú
 �P�3�'	Ö�”�C�>	A �1 �1�& 　

學生應修習節數總計 節(依總綱規定) 134 節 (A)+(B)+(C)

六學期團體活動時間(節數)合計 6 - 12 節 6 節 　

六學期彈性教學時間(節數)合計 2 - 4 節 4 節 　

上課總節數 144 節 144 節 　

 

畢
業
條
件

 依照「高級中等學校進修部學生學習評量辦法」之規定辦理。

  備註：
            1、百分比計算以上課總節數 144 節為分母。
            2、上課總節數 = 學生應修習節數總計 + 六學期團體活動時間 + 六學期彈性教學時間。
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表 6-2-2　商業與管理群�W
��À�[�ý  課程架構表(以科為單位，1 科 1 表)

226�â���K�•�â�e�“�~�”

項目 相關規定
學校規劃情形

說明
節數 百分比(%)

一
般
科
目

部定 48-56 節 56 38.89 % 　

校
訂

必修
各校課程發展組織自訂

4 2.78 %

選修 4 2.78 % 不含跨屬性

á  　　　　計 ) B* 64 44.44 % 　

專
業
及
實
習
科
目

部
定

專業科目 節(依總綱規定) 26 18.06 % 　

實習科目 節(依總綱規定) 20 13.89 % 　

œ• 及� ª 科¢ á 計 節(依總綱規定) 46 31.95 % 　

校
訂

專業科目
必修

各校課程發展組織自訂
0 0 %

選修 2 1.39 % 不含跨屬性

實習科目
必修

各校課程發展組織自訂
4 2.78 %

選修 18 12.5 % 不含跨屬性


 	A�í�á�§	…�`�‘�p�÷�ô�ž�ý�ž�0�¦
���ï�§�Ý	@ �Ú
 �P�3�'	Ö�”�C�>	A �1 �1�!�&

á  　　　　計 ) C* 節(依總綱規定) 70 48.61 % 　

部定及校訂必修節數合計 節(依總綱規定) 110 76.39% 　


 	A�í�á�§	…�`�‹
Ó�õ�‘�p�÷�ô�ž�ý�ž�0�¦���ï�§
�Ý	@�!�)�D�* �Ú
 �P�3�'	Ö�”�C�>	A �1 �1�& 　

學生應修習節數總計 節(依總綱規定) 134 節 (A)+(B)+(C)

六學期團體活動時間(節數)合計 6 - 12 節 6 節 　

六學期彈性教學時間(節數)合計 2 - 4 節 4 節 　

上課總節數 144 節 144 節 　

 

畢
業
條
件

 依照「高級中等學校進修部學生學習評量辦法」之規定辦理。

  備註：
            1、百分比計算以上課總節數 144 節為分母。
            2、上課總節數 = 學生應修習節數總計 + 六學期團體活動時間 + 六學期彈性教學時間。

備查版

2026/1/14 下午2:34 115學年度高級中等學校進修部課程計畫　[080404]國立南投高級商業職業學校

https://course.k12ea.gov.tw/courseC/View_Item.asp?FromPG=F 19/53



柒、團體活動時間實施規劃

說明：

1. 團體活動時間每週教學節數以 1-2 節為原則。其中班級活動 1 節列為教師基本節數。各校可因應實
際需求，於團體活動課程安排班級活動、社團活動、學生自治會活動、學生服務學習活動及週會或講
座。

2. 團體活動整體實施計畫之擬訂，應參酌師生家長意見，結合各類課程，納入學校課程計畫，並參酌各
校特性、指導人員、設備、場地、活動時間與社區資源等因素彈性設計實施。

表7-1 團體活動時間規劃表

序
號

項目

團體活動時間節數

備註第一學年 第二學年 第三學年

一 二 一 二 一 二

1 班級活動 18 18 18 18 18 18

合計
18 18 18 18 18 18  ) þ 0õ Ç *

1 1 1 1 1 1  ) þ 0Ê *
備註：每學期以18週計算
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捌、彈性學習時間實施規劃表

說明：

1. 每週 0-2 節，六學期合計2-4節。
2. 課程類型為「充實(增廣)性教學」或「補強性教學」，且為全學期授課時，須檢附教學大綱，敘明授

課內容等。
3. 本表以校為單位，1校1表。

表8-1 彈性學習時間規劃表
　　

開設
年段 開設à ‘

每
週
節
數

開
設
週
數

� 施
 象

開設類型
師
資
規
劃

備
註

自
0
õ
習

»
�
†
�

> �
)增
廣*
性ý
õ

補
¹
性
ý
õ

õ 校
特色
活Z

第
三
學
年

第
一
學
期

自主學習 2 18 全校各科 V
內
聘

資訊科技與生活 2 18 全校各科 V
內
聘

數位科技玩樂趣 2 18 全校各科 V
內
聘

創意科技 2 18 全校各科 V
內
聘

第
二
學
期

自主學習 2 18 全校各科 V
內
聘

資訊科技與生活 2 18 全校各科 V
內
聘

數位科技玩樂趣 2 18 全校各科 V
內
聘

創意科技 2 18 全校各科 V
內
聘
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玖、學生選課規劃與輔導
一、選課輔導流程規劃

　　(一)流程圖(含選課輔導及流程)
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　　(二)日程表
表9-1 選課日程表

　

序
號 時間 活Z 內容 ö 明

1
8月下旬(上學

期)
新生選課宣導 新生於新生成長營進行選課宣導

2
11月中旬(上學
期)/4月中旬(下

學期)
辦理次學期選課宣導

1.利用班會進行入班宣導
2.週會宣導

3
12月(上學期)/5

月(下學期)
學生選課及教師提供諮詢輔導

1、進行選課試選，確認開課班級
2、以電腦選課方式進行
3、規劃1.2~1.5倍選修課程
4、相關選課流程參閱流程圖
5、選課諮詢輔導

4
1月(上學期)/6
月(下學期)

辦理加、退選 由學生自行加、退選

5
9月(上學期)/2
月(下學期)

正式上課 開學即正式跑班上課

6 每年六月 檢討 課發會進行選課檢討
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二、選課輔導措施
選課輔導措施
（一）國立南投高級商業職業學校（以下簡稱本校）為落實教育部103年11月28日臺教授國部字第
1030135678A號發布之「十二年國民基本教育課程綱要總綱」及教育部107年4月10日臺教授國部字第
1070024978B號令訂定發布之「高級中等學校課程諮詢教師設置要點」規定，訂定本校選課輔導措
施。
（二）本校選課輔導措施係為提供學生、家長與教師充足之課程資訊，與相關輔導、執行選課之流程
規劃及後續學生學習成果、歷程登載內容，裨益協助學生適性修習選修課程。
（三）本校為提供學生修習選修課程參考，除完備學校課程計畫、實施學生性向與興趣測驗、發展選
課輔導相關資料，其實施方式如下：
1. 完備學生課程諮詢程序。
2. 規劃學生選課相關規範。
3. 登載學生學習歷程檔案。
4. 定期檢討選課輔導措施。
（四）前點各項實施方式之執行內容如下：
1. 完備學生課程諮詢程序：
（1）組織本校課程諮詢教師遴選會：其相關規劃如附件「本校課程諮詢教師遴選會組織及運作原
則」。
（2）設置本校課程諮詢教師：依高級中等學校課程諮詢教師設置要點規定，優先由各群科教師擔任
課程諮詢教師，輔導並提供該群科學生課程諮詢，並提供其修習課程之諮詢意見。
（3）編輯本校選課輔導相關資料：本校選課輔導相關資料載明本校課程輔導諮詢流程、選課及加退
選作業方式與流程，學生學習歷程檔案作業規定，以及生涯規劃相關資料與未來進路發展資訊。
（4）辦理課程說明會：向學生、家長與教師說明學校課程計畫之課程及其與學生進路發展之關聯。
（5）選課相關輔導措施：由專任輔導教師負責結合生涯規劃課程、活動或講座，協助學生自我探
索，瞭解自我興趣及性向，俾利協助學生妥善規劃未來之生涯發展，並與導師共同合作，針對對於生
涯發展與規劃尚有疑惑困擾之學生，透過相關性向及興趣測驗分析，協助其釐清，裨益課程諮詢教師
實施學生後續選課之諮詢輔導。
（6）協助學生適性選課：由課程諮詢教師於學生每學期選課前，參考學生學習歷程檔案，實施團體
或個別之課程諮詢，協助學生適性選課。
2. 規劃學生選課相關規範：
（1）訂定本校學生選課及加退選作業時程。
（2）辦理本校選課時程說明：向學生與教師說明本校次一學期之課程內涵、課程地圖、選課實施方
式、加退選課程實施方式及各項作業期程。
3. 登載學生學習歷程檔案：
（1）組織本校建置學生學習歷程檔案資料工作小組，並訂定本校學生學習歷程檔案建置作業相關原
則，其相關規劃如附件「本校建置學生學習歷程檔案作業補充規定」。
（2）辦理學生學習歷程檔案之登錄、作業及使用說明：
A. 學生訓練：每學期得結合生涯規劃課程或班週會時間，由輔導室協同教務處辦理選課輔導與檔案
建置、登錄等相關課程。
B. 教師研習：教務處每學期辦理一次課程諮詢與檔案建置相關之專業研習。
C. 家長說明：輔導室每學年結合學校親職活動，至少辦理一次檔案建置與使用之說明。
4. 落實學生學習歷程檔案各項登載作業，由各項資料負責人員（含學生）於規定期限內，完成相關
登載與檢核作業。
（五）定期檢討選課輔導措施：
檢視學生課程諮詢程序、學生選課相關規範與學生學習歷程檔案實施成效並修正。

二、選課輔導措施
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三、校訂選修課程規劃 (含跨科、群、校選修課程規劃)
表 9-3-1 原班級選修方式課程規劃表

序
號

科
目
屬
性

科目名稱 適用群科別

授課年段與學分配置

第一學年 第二學年 第三學年

一 二 一 二 一 二

1.
一
般

生涯規劃
商業經營科 0 0 0 0 1 1

資料處理科 0 0 0 0 1 1

2.
一
般

運動與體適能
商業經營科 0 0 0 0 1 1

資料處理科 0 0 0 0 1 1

3.
專
業

職場英文
商業經營科 0 0 0 0 1 1

資料處理科 0 0 0 0 1 1

4.
實
習

計算機應用
商業經營科 0 0 1 1 0 0

資料處理科 0 0 1 1 0 0

5.
實
習

故事行銷實務
商業經營科 0 0 0 0 2 2

資料處理科 0 0 0 0 2 2
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表 9-3-2 多元選修方式課程規劃表

序
號

科
目
屬
性

科目名稱 適用群科別

授課年段與學分配置

開課方式
同時段開

課
第一學年 第二學年 第三學年

一 二 一 二 一 二

1.
實
習

商業攝影實習
商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AA2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AA2選1

2.
實
習

數位影音製作
商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AA2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AA2選1

3.
實
習

生活理財實務
商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AB2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AB2選1

4.
實
習

商業簡報實務
商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AB2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AB2選1

5.
實
習

電子試算表實
務

商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AC2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AC2選1

6.
實
習

商業經營實務
商業經營科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AC2選1

資料處理科 0 0 0 0 2 2 同群跨科 AC2選1
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拾、學校課程評鑑
一、115學年度學校課程評鑑計畫

備查版備查版備查版
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文字說明：

依據課程評鑑結果學生滿意度達97.5%，各年段課程規劃多能符合學生需求，無需
調整。

　

附檔資料：
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二、113學年度學校課程自我評鑑結果
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運動與體適能

校訂選修　一般科目

領域：健康與體育

附件一：課程及教學規劃表

□專業群科

一、部定一般科目各領域跨科之統整型、探究型或實作型課程規劃

二、校訂一般科目教學大綱(以校為單位)

表 11-2-2-1 校訂一般科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Soprts and Physical Fitness

師資來源 校內單科

科目屬性

單科：統整型

科目來源 學校自行規劃

課綱核心素養

A 自主行動：A1.身心素質與自我精進、A2.系統思考與問題解決、A3.規劃執行與創
新應變
B 溝通互動：B3.藝術涵養與美感素養
C 社會參與：C1.道德實踐與公民意識、C2.人際關係與團隊合作

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

2 2 　 　

000011
第三學年

000011
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一.認識健身運動與體適能的內涵
二.瞭解自己的體適能及健康狀況
三.獲得體適能及運動的基礎專業知識
四.學會基礎運動與體適能訓練技巧
五.瞭解實施健身運動與體適能的原則與方法
六.建立運動傷害防護基本知識與觀念
七.學會自主訓練能力養成規律運動習慣。

議題融入
商業經營科：性別平等教育、品德教育、安全教育、戶外教育
資料處理科：性別平等教育、品德教育、安全教育、戶外教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

一.運動與體適能課程介紹與
說明

運動與體適能及健康的關係、教學進度
與上課注意事項，身體活動、運動、
體適能和健康之影響。

2

二.體適能檢測及運動處方
建立學生體適能資料庫，實施體適能檢
測，讓學生瞭解自己的體適能及健康狀
況。

4

三.基礎體適能訓練
健康的相關與影響因素，說明基礎體適
能訓練及美國運動醫學會的建議，心肺
訓練，肌力訓練，柔軟度訓練說明。

2

四.運動處方設計及執行

有氧適能的重要性與改善方法、肌肉適
能的重要性與改善方法 、肌肉適能與
柔軟度的重要性與改善方法，設計個人
目標設定項目 。

4

五.學習健身相關技巧

如何運用器械來雕塑身材：1.健身（重
訓）器材之介紹與安全規定。2.講解重
量訓練原則（漸進、特殊性、超負荷、
不同肌群分批實施、呼吸法）3.如何決
定訓練負荷（最大肌力的概念、訓練負
荷）

4
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六.學習運動傷害、營養等概
念

急性與慢性運動傷害的預防與處理，相
關營養飲食之建議。

4

七.運動與體重控制的觀念與
方法

運動與體重控制觀念、訓練及方法 4

八.規律運動行為改變法
1.耐力訓練。2.徒手體能與協調性加
強。

4

九.運動與壓力抒解
壓力與健康、 運動與抒壓方法與練
習。

4

十.運動生活化
1. 肌速耐力健身運動在生活中的應
用。2.腹背肌群的訓練如何應用在生活
中。

4

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

1.平時運動記錄與作業: 填寫與上傳平時運動紀錄表和心得。
2.上課出席率與學習態度。
3.課堂討論參與， 上課參與分享。

教學資源

1.謝伸裕譯(民90)。ACSM(美國運動醫學會)體適能手冊。台北：九州圖書文物有限
公司。 2.林正常、王順正(民91)。健康運動的方法與保健。台北：師大書苑。 3.
陳俊忠譯(民91)。運動與健康。台北：品度圖書公司。 4.蘇俊賢(民91)。哈佛經驗
－運動與健康。台北：易利圖書有限公司。 5.刁筱華譯(民91)。運動：天賦良藥。
台北：立緒文化事業有限公司。 6.運動與體適能相關網站資源。

教學注意事項

1.每週上課前同學先閱讀網站的相關資料，以便分享討論。
2. 希望能夠運動生活化.養成規律運動習慣， 同學記錄運動行為， 將平時運動的
狀況紀錄(定期下載網站的運動紀錄表)。
3.提供中英文網站或相關資料， 讓同學更瞭解中西方的最新運動保健資訊。
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職場英文

校訂選修　專業科目

三、校訂專業科目教學大綱

表 11-2-3-1 校訂專業科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Workplace English

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

2 2 　 　

000011
第三學年

000011
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一、提升英文聽說讀寫基本能力，強化職場英文專業字彙學習與應用。 二、增進職
場英文口語溝通技
巧，包含初次見面之自我介紹、電話應答、面談等交際必備之基礎問答，以建立學
生社交自信。 三、透
過教學活動設計與模擬面試練習，以因應未來職場需求，提升未來職業生涯溝通能
力。 四、培養優良之
工作態度、安全認知及職業道德。

議題融入

商業經營科：環境教育、品德教育、資訊教育、生涯規劃教育、多元文化教育、閱
讀素養教育、國際教育
資料處理科：性別平等教育、科技教育、資訊教育、安全教育、多元文化教育、國
際教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一)職場英文概論 職場中常見各領域工作範疇的介紹。 4

(二)職場英文字彙學習 職場專業英文字彙選讀。 4

(三)職場情境表格認識與應
用

各職場相關情境如入境、申請表、廣告
文宣、廣
告看板、旅行社行程表…等職場表格認
識與應
用。

6

(四) 職場簡報導論 職場簡報基本結構與基本表達技巧。 6

(五) 簡報介紹與製作 各場域職場簡報介紹與實作。 4

(六) 職場簡報練習發表 各場域職場簡報練習應用。 4

(七) 商務電郵導論

商務用書信格式介紹，如履歷、求職
信、公告、
正式及非正式電子郵件、正式報告等書
信練習。

4

(八) 商務電郵練習
職場常用的信件寫作句型與技巧，各式
稱呼、開
場、回應、主要內容與結束語。

4

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

1. 課堂參與 2. 學習單 3. 分組討論 4. 實作練習 5. 口語發表

教學資源 一、坊間相關書籍。 二、教學影片。 三、網路資源實際案例。

教學注意事項

一、教學活動英強調實際應用，針對學生程度規劃適性分組、採用多元教學模式及
符合不同需求的學習
材料與評量方式。 二、教學應兼顧聽、說、讀、寫四項語言能力之訓練與整合運
用。 三、多採用任務
導向活動，引導學生運用所學字彙、句型於職場情境的溝通中。 四、聽說教學應配
合各種主題營造適當
情境，並靈活運用各類教具與媒體，以理解語意與表達溝通為主。
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專題實作

校訂必修　實習科目

四、校訂實習科目教學大綱

表 11-2-4-1 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Project Study

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一、讓學生瞭解專題製作之基本概念。 二、讓學生瞭解專題製作之理論。 三、讓
學生瞭解專題製作之
程序。 四、讓學生實際從事專題製作及發表。

議題融入
商業經營科：品德教育、科技教育、生涯規劃教育
資料處理科：科技教育、資訊教育、安全教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一) 專題製作的基本認知

1.專題製作的意義。
2.專題製作的目的。
3.專題製作流程。
4.主題選定與計畫 書的擬定。

6

(二) 研究動機與目的
1.研究方法介紹。
2.進度掌握。
3.撰寫研究動 機與目的。

8

(三) 文獻蒐集

1.資料蒐尋技巧。
2.文獻整理及紀錄 方法。
3.資料歸納與探討。
4.文獻資料的撰寫與 注意事項。

8

(四) 範圍對象
1.問卷調查的對象。
2.問卷製作工具。

8

(五) 過程與方法
1.資料收集方法。
2.收集資料。
3.資料分析。

8

(六) 結果與討論

1.問卷調查結果的呈現。
2.書面方式呈現與編輯。
3.格式設定的流程與建議 。
4.專題結果與討論。

6

(七) 結論與建議
1.探討專題結果，提出具體建議。
2.結論與建議的撰寫。

8

(八) 參考書目撰寫方法
1.參考書目撰寫方法介紹。
2.參考書目撰寫。

6

(九) 實作

1.簡報成功的關鍵。
2.建立簡報架構。
3.簡報內容與設計 原則。
4.專題簡報範本。
5.簡報演練。

6

(十) 成果發表

1.口頭報告技巧。
2.儀態、形象、聲 音練習。
3.實作演練發表。
4.檢討與改進。
5.自我評量。

8
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　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

分組實作評量

教學資源 依學生程度挑選適合的內容之教材，應參照教材大綱之內涵，並符合教學目標。

教學注意事項

一、教材編選 （一）內容選擇與次序安排，應參照教材大綱之內涵，並符合教學目
標。 （二）難易應
適合學生程度，避免學生因艱深晦澀而降低學習意願。 （三）選擇簡單扼要、深入
淺出、生活化的教材
與相關資訊。
二、教學方法 （一）本科目宜依學生之興趣和能力進行個別指導，應特別著重學生
創造
力之啟發。 （二）注重學生欣賞及評論的能力。 （三）利用電腦教室或圖書館，
供學生上網查詢相關
資料，鼓勵學生培養蒐集資料、閱讀相關文化及流行訊息的能。 （四）教學宜多觀
摩，以了解學生個別
學習狀況。 （五）講演法、口頭問答法、練習法。
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商業攝影實習

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-2 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Business Photography Pratice

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 學校自行規劃

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一、瞭解商業攝影之基本概念與原理。
二、具備商業攝影器材之操作能力。
三、培養商業攝影之技術，以利實務創作。

議題融入
商業經營科：環境教育、生命教育、多元文化教育
資料處理科：環境教育、生命教育、多元文化教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

一、商業攝影基礎
1.攝影基本概念
2.商業攝影簡介
3.瞭解影像與商品的關係

4

二、攝影棚器材操作
1.棚燈使用與控光器材
2.攝影棚環境的相機操控
3.引閃設備與與佈光方式

12

三、平面作品實拍(一)
1.消光商品拍攝
2.反光商品拍攝

8

四、平面作品實拍(二)
1.透明質感商器拍攝
2.商品質感後製技巧與作品集製作

12

五、動態攝影器材操作
1.動態滑軌操作
2.三軸穩定器操控與拍攝

4

六、影片拍攝前製規畫
1.優良商業廣告影片觀摩
2.商業廣告影片拍攝大綱撰寫
3.分鏡與腳本規畫

8

七、動態影片拍攝
1. 運鏡方式操控
2. 燈光與鏡頭的運用

12

八、動態影片後製
1.商業廣告影片剪接
2.特效、配音、轉場與字幕
3.成品發表

12

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

1. 作品集製作及展出與發表 2.課程學習以及實作態度。3.作品分析與討論。4.優
良作品觀摩心得。

教學資源
1.參考工具書：基礎攝影書籍、相機之使用手冊。 2.一般用書：與商業攝影教學有
關之書籍。3.網路資源：商業攝影的實際作品觀摩。4.實習電腦教室：進行商業攝
影後製編排。

教學注意事項

一、 教材編選 (一) 教材編選為教師自編教材及選用教科書。(二)選用網路上優良
的商業攝影作品的輔助教學說明

二、 教學方法 （一）以學生既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引
起學習動機。 (二)兼用專業攝影業材及手機的攝影功能拍攝作品的教學（三）學生
作品一一分析討論，互相觀摩檢討得失，另視需要採取個別指導的方式 (四) 搭配
影像編修軟體使作品表現更完整。(五)依據評量結果改進教材、教法、實施補救教
學或增廣教學 (六)鼓勵創作表現，使作品不流於僵化
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生活理財實務

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-3 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Financial Planning Applications

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 學校自行規劃

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

有，科目：會計學、經濟學

教學目標
(教學重點)

1.教導大家理財工具、以及應用理財工具如何進行個人理財規劃。
2.評估各種理財價值觀與方法。
3.教導大家應用EXCEL2016快速的建構一張理財規畫表
4.教導大家報考理財人員證照與準備要領

議題融入
商業經營科：品德教育、法治教育、家庭教育、生涯規劃教育、國際教育
資料處理科：品德教育、法治教育、家庭教育、生涯規劃教育、國際教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

理財規劃實務的基本概念與
理念

1理財的定義/範圍/目的
2.理財價值觀與理財個性表現
3.生涯規劃與理財計畫
4.理財規劃的步驟與方法
5.基本理財計算-複利與年金

10

信用之管理

1.信用之基本概念與借貸
2.信用卡與信用額度
3..各種消費性貸款工具
4.貸款類型與信用的管理

11

瞭解個人財務規劃

1.編制簡易個人收支表
2.瞭解儲蓄的重要性及學習控制規劃負
債
3.金融海嘯的省思

11

認識稅賦

1.認識各類稅賦－個人綜所稅
2.贈予稅遺產稅等
3.個人綜合所得稅申報須知
4.網路報稅 實例練習

10

認識保險
1.保險理財規劃
2.國民年金V.S勞保年金制度

10

現金流
.財務報表之運用。
2.運用「現金流」桌 遊教具，瞭解現
金之流入與流出之概念

10

金融戰略王

1.認識各項金融投資工具，例如:股
票、債券、外匯、房地產、原物料等。
2.應用財經時事分析於投 資判斷實
作。
3.運用「金融戰略王」桌遊教具，模擬
真實金融市場情境，建立良好的投資概
念與理財規劃。

10

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

一、除學校規定筆試及作業成績外，考核學生口說、溝通及思考能力， 作為重要的
平時成績。
二、評量方式除傳統的紙筆評量外，增加實作、口語評量

教學資源 一、電腦及網際網路。
二、教師自編教材、選 用書籍、多媒體教材及網路資訊等。
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三、台灣金融研訓院

教學注意事項

一、教學方法
(一)基礎觀念 講解，除將財經專業報刊的內容時時引入課堂討論外，亦結合投資實
務，進行實作模擬競賽，使同學們能將課堂所學習之各種理論觀念與思考架構，直
接應用在生活周遭所發生的各種財經政策與投資分析上。
(二)教材依學生差 異，課程設計力求活潑、注重互動，儘量提高學生參與程度。
二、教材編選
(一)教師自編 教材及選用書籍、多媒體教材等
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計算機應用

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-4 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Computer Application

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

2 2 　 　

001100
第二學年

001100
第二學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

1. 能說明數位科技的概念與應用
2. 培養數位內容編輯及企劃能力
3. 運用數據整理分析能力。
4. 視覺化提升圖表製作的能力
5. 瞭解網路科技應用及建立個人網誌
6. 學生能善用雲端應用軟體
7. 培養數位科技解決問題之能力

議題融入
商業經營科：科技教育、資訊教育、能源教育、安全教育
資料處理科：科技教育、資訊教育、能源教育、安全教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一) 數位科技概念
1. 數位科技在生活上的應用
2. 資訊新知與應用

2

(二) 視覺化簡報軟體
1. 數位內容編輯技巧
2. 數位內容企劃能力

4

(三) 數據資料分析
1. 數據整理分析基礎技巧
2. 數據資料視覺化基礎技巧

5

(四) 網頁設計

1. 網頁設計語法
2. 網頁設計趨勢
3. 個人網誌簡介與應用
4. 基本設定操作

5

(五) Google相簿

1. Google的使用技能
2. 相片編修與特殊效果
3. 分享相片庫及共享相簿
4. 使用備份及同步處理工具備份相片

4

(六) Google協作平台

1. 建立協作平台
2. 版面設計
3. 網頁新增及導覽列設定
4. 在網站中插入各種物件
5. 共用協作平台
6. 預覽及發布協作平台

8

(七) 線上Canva製作

1. 創用cc介紹
2. 基本設定
3. 平面設計
4. 海報設計
5. 簡報設計
6. 履歷設計
7. 電子書製作
8. 線上影片剪輯

8

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

(一) 配合課程進度，進行單元評量及總結性評量，以掌握教學績效，並督促學生達
成學習目標。
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(二) 評量方式包含紙筆、上機實作及作業。
(三) 評量內容注重電腦系統的知能、應用及分析能力。

教學資源

(一) 實習電腦網路教室
(二) 廣播教學設備
(三) 相關教學參考圖片、網站等
(四) 為避免軟體取得價格昂貴，宜選用自由軟體或免費軟體作為教學資源

教學注意事項

一、教學方法
(一) 以學生既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引起學習動機。
(二) 隨時提供學生相關新知，以符合現代生活的應用

二、教材編選：
教材編選為教師自編教材及選用教科書
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電子試算表實務

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-5 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Electronic Spreadsheet Practice

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

本科目目標在學會編修電子試算表資料、認識電子試算表格式、運用基本函數、能
建立統計圖表、列印
工作表及進階資料處理能力等。

議題融入
商業經營科：科技教育、資訊教育
資料處理科：科技教育、資訊教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

一、資料處理及試算表軟體
簡介、基本操作

1、工作表之格式設定
2、工作表之編修
3.基本電子試算表操作（包含；儲存
格、工作表與活頁簿的操作，資料的儲
存、格式設定、以及計算等）

10

二、函數
1、基本函數
2、進階函數 與進階列印

12

三、統計表格之建立與應用
1、工作表之列印
2、統計表格之建立與應用

10

四、資料處理與分析能力 進階資料分析、樞扭分析進階應用處理 12

五、圖表的製作與應用
整合各來源資料，製作圖表並處理以完
成文件呈現。

14

六、資料庫操作應用（包
含；資料的排序、篩選等）

整合各來源資料，並以文書處理軟體完
成文件。

14

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

（一）除學校規定筆試及作業成績外，宜考核學生實習操作技巧、熟練程度及思考
能力，作為重要的平
時成績。 （二）評量方式除傳統的是非、選擇外，宜多增加問答題，以瞭解學生的
思考表達能力。

教學資源

（一）實習電腦網路教室。 （二）廣播教學設備。 （三）相關教學參考圖片、網
站等。 （四）為避免
軟體取得價格昂貴，宜選用自由軟體或免費軟體做為教學資源。 （五）學校宜將相
關自由軟體或免費軟
體儲存於校園網站，供學生自由下載；或由學校製作光碟提供給學生回家安裝練
習。

教學注意事項

一、教學方法
（一）以學生既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引起學習動機。
（二）隨時提供學生相關新知，以符合現代生活的應用。
二、教材編選
(一) 教材編選為教師自編教材及選用教科書。
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商業簡報實務

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-6 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Commercial Presentation practice

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一、瞭解商業簡報的意義與基本要素與概念。 二、能依照不同簡報對象，設計簡報
內容。 三、能熟悉
簡報流程及整體簡報文字、圖表規劃。 四、熟悉並認識常用之商業簡報軟體涵蓋領
域及其應用範疇。
五、能運用商業簡報軟體設計及演練不同型態的商業簡報。 六、能於簡報製作與發
表過程中，學習團隊
合作，培養尊重他人意見的態度。

議題融入
商業經營科：科技教育、資訊教育
資料處理科：科技教育、資訊教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

一、簡報製作的基本概念
1.何謂簡報製作
2.介紹商業簡報 軟體的功能、介面

8

二、了解資料如何轉換成資
訊

1.商業簡報製作流程
2.商業簡報設計邏輯 與應用
3.母片大綱與文字版面編輯

8

三、利用基礎數據製作並分
析圖表

1.介紹圖表的製作及注意事項
2.圖表與圖形製作

12

四、熟習商業圖表的基本形
式與限制

1.圖表設計製作技巧實務演練
2.動作按鈕與動畫製作

8

五、知道透過視覺差距來呈
現資訊

1.敘述商業簡報色彩的配置
2.多樣化的版面配置與文字 編排
3.圖片與圖案的編輯與美化。
4.設計簡報動畫

12

六、簡報實施技巧
1.良好簡報所需的語言技巧
2.簡報問與答題的原則與技 巧

12

七、商業簡報實作演練
1.商業企劃案簡報實作
2.商業簡報實作發表演 練

12

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

1.配合課程進度，進行單元評量及綜合評量，以掌握教學績效，並督促學生達成學
習目標。 2.評量方式
包含紙筆測驗、期末報告及上課討論等多元評量方式。 3.依據評量結果、改進教
材、教法、實施補救或
增廣教學。

教學資源

1.教材內容及編排，應參照教材大綱之內涵，並顧及實務需要及配合實例練習符合
教學目標。 2.教材內
容之難易，應適合學生程度與日常生活經驗，兼顧理論與實務，並多引用國內外相
關案例，選取生活化
教材，以引發學生興趣及增進學生理解。 3.教材應參照實務趨勢及新頒規定，能與
現實結合。 4.教材
之例題及習題，應與實務配合，使學生能學以致用。

教學注意事項 一、教學方法 1.理論應配合實務應用情形，以提昇學生學習興趣。 2.依學生差
異，適時調整課程內
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容。 二、教學相關配合事項 1.使用電腦教室進行課程教學。 2.編寫及選用教材
時，宜多注意當前的經
濟環境並搭配各項商業時事，儘可能以多媒體的方式呈現，利用電腦教室或單槍投
影機等。 3.注重實際
操作建置資料之學習，使學生能從生活經驗中體認學習實務經營技巧及行政業務處
理之常識，培養其實
務操作體驗能力。 4.使用簡報教學說明，讓學生瞭解實際作業情形。 5.配合課程
進度，進行單元及綜
合教學之評量，以掌握教學績效，並督促 學生達成學習目標。 6.要求學生關心與
企業經營管理有關的
新聞、電視節目或媒體報導、適度摘擷網路相關資料、嚴禁違反違規及不合法之資
料下載或進行網路線
上遊戲。 7.培養學生具有正確的工作價值觀與倫理道德。 8.培養學生具有適應變
遷、創新進取及自我
發展之能力。
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數位影音製作

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-7 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Design and Production of Digital Film

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

1.培養學生善用資訊科技製作數位影片之專業素養。
2.依循教師引導，操作影音輯剪軟體。。
3.使學生具備操作影片剪輯軟體的技能。
4.使學生具備獨立實作數位影片之能力。
5.完成正確格式的影片，展示影音剪輯製作的正確觀念。
6.操作雲端儲存及跨平台系統分享。

議題融入
商業經營科：科技教育、資訊教育
資料處理科：科技教育、資訊教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

一、影音剪輯概述

1.影音剪輯系統的演進
2.影音剪輯的軟體介紹與應用
3.影音剪輯系統製作流程
4介紹影音剪輯系統的演進與各種剪輯
軟體應用。

4

二、非線性剪輯作業

1.影片的擷取與匯入
2.媒體素材的編輯
3.視覺與轉場特效
4.影片色彩校正
5.字幕的匯入
6.視訊的編輯與剪輯
7.特效製作

18

三、配音與混音工程
1.旁白或對白錄製
2.音效錄製
3.混音與配樂

18

四、音效
1.音樂選用與編輯
2.音訊錄製及彈性 音訊處理

12

五、影音整合與輸出應用
1.影音整合
2.媒體平台的認識
3.影片輸出的格式與應用

8

六、實作與報告
1.分組製作及諮詢
2.分組數位影片展演與報告

12

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

（一）評量方式以專題影片製作成品之展現及報告為主，以瞭解學生的創作概念，
實際軟體操作與應用技巧、熟練程度及創意能力，作為重要的成績依據。
（二）分段評量學生影片製作之進度，以做為平時成績之評量。

教學資源

（一）實習電腦網路教室。
（二）廣播教學設備。
（三）相關教學參考影片、網站等。
（四）為避免軟體取得價格昂貴，儘量選用自由軟體或免費軟體做為教學資源。

教學注意事項 一、教學方法
（一）以學生既有知識或經驗為基礎，將生活之故事、感想或實際應用，以影片創
作方式呈現，以引起學習動機。

備查版
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（二）隨時提供學生相關新知，以符合數位影片創作之潮流。
二、教材編選
(一)教材編選為教師自編教材及選用教科書。
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故事行銷實務

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-8 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Story Marketing Practice

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 學校自行規劃

學生圖像 專業精進、創意活力、終身學習、全人發展

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

一、故事行銷概論課程之意涵與特質，以講授式教學融入教學活動。
二、說故事行銷之運用手法的意涵與特質，以討論式教學融入教學活動。
三、學生分組討論之合作學習的實作設計。
四、學生設計實作練習與成果展現。

議題融入

商業經營科：性別平等教育、人權教育、環境教育、海洋教育、品德教育、生命教
育、法治教育、家庭教育、生涯規劃教育、多元文化教育、閱讀素養教育
資料處理科：性別平等教育、人權教育、環境教育、海洋教育、品德教育、生命教
育、法治教育、家庭教育、生涯規劃教育、多元文化教育、閱讀素養教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一)故事行銷的概念講解及
課程單元介紹

概念說明並進行分組，在配合商業課程
特質的考量下，讓學生以自由分組的方
式進行獨創產品或品牌的故事設計

10

(二)分組的進行獨創故事的
設計

研究數位故事行銷與生活中之各種故事
行銷議題

12

(三)故事性文字敘述與口頭
報告的方式

1.透過故事性之文字敘述與口頭報告的
方式，呈現設計的意涵與創意
2.透過小組討論的方式進行課程內容的
學習與了解
3.針對實作設計主題的內容提出口頭報
告與實際作品的呈現

12

(四)故事行銷溝通力及結構
發展

1.傳統的說服方法
2.新的說服方法
3.學習聽出故事的價值啟發點
4.掌握說故事的關鍵點

12

(五)建立故事行銷與對象之
信任感

1.寫出親身經歷的故事
2.事情與心情情境發展分鏡表
3.描繪故事的角色發展

10

(六)故事行銷演練
1.建立故事錦囊資料庫
2.分享故事及發表

16

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

1.資料蒐集與整理 2.優秀作品分析與討論 3.分組報告

教學資源
1.自編講義學習單 2.產品行銷成功之案例分享 3.電影、動畫、繪本、小說、劇本
等教材輔助

教學注意事項 一、教學方法:
(一).講述
(二).觀察與資料蒐集
(三).腦力激盪
(四).e化教學
(五).影片或案例欣賞與討論
(六).以故事與經驗產生連結，配合電影、動畫、繪本、小說、劇本等教材輔助

備查版

2026/1/14 下午2:34 115學年度高級中等學校進修部課程計畫　[080404]國立南投高級商業職業學校

https://course.k12ea.gov.tw/courseC/View_Item.asp?FromPG=F 46/53



二、強調理論與實務並重，因此，即使是理論課程也可以運用主題的擬定，讓學生
進行實作設計的練習，達到對專業知識的認知與實作技能的培養。
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商業經營實務

校訂選修　實習科目

表 11-2-4-9 校訂實習科目教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Business Management Practice

師資來源 內聘

科目屬性

科目來源 群科中心學校公告－校訂參考科目

學生圖像 專業精進、創意活力

適用科別

商業經營科 資料處理科 　 　

4 4 　 　

000022
第三學年

000022
第三學年

　 　

建議先修
科目

無

教學目標
(教學重點)

1.熟悉各類型中小商店的經營實務。 2.瞭解現代化的商業環境。 3.學會使用簡易
的商業自動設備。 4. 學習商業經營的內容及內涵。 5.熟悉現代商業實際運作之系
統、程序及作業方法。 6.增加個案研討實 例，以求理論與實務相結合。

議題融入
商業經營科：法治教育、科技教育、資訊教育
資料處理科：法治教育、科技教育、資訊教育

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一)營業準備
1.商店的定位。
2.資訊蒐集實務。 3.開業準備。
4.賣場規劃與外觀設計。

4

(二)商品策略與管理

1.商品策略。
2.商品陳列實務。
3.商品單品管理與損耗管理。 4.提高
商品附加價值。

10

(三)銷售管理
1.銷售人員管理。 2.銷售管理實務。
3.賣場管理。 4.促銷管理。

10

(四)銷售時點資訊管理

1.企業資訊化。
2.銷售時點資訊管理之功能。 3.商品
管理。 4.銷售管理。 5.客戶管理。
6.促銷電腦化管理。

12

(五)商品採購與庫存管理

1.採購的基本原則。
2.採購計畫及採購作業。 3.新商品引
進程序。 4.談判技巧與策略。
5.訂購、送貨與退貨。 6.庫存管理與
迴轉率。 7.盤點作業。

12

(六)供應商管理與電子訂貨
系統

1.基本資料管理。 2.進貨作業。
3.退貨作業管理。
4.付款作業管理與訂貨資料分析 5.電
子訂貨系統操作示範。

10

(七)風險管理
1.經營方面的風險。 2.財務上的風
險。 3.其他風險。
4.風險的防範。

8

(八)中小型商店之營運管理
實務

1.商店經營計畫。
2.中小型商店營運可能面臨的問題。
3.中小型商店營運所面臨問題的因應之
道。

6

　合　計　 72 　

學習評量
(評量方式)

1.採行多元評量之方式，評量方法可包括觀察、記錄、問答、討論、報告、口試、
筆試等，並著重形成 性評量，顧及認知、實務、情意的評量，以作為教學進度與教
材編擬之參考。

教學資源 1.商業經營實務相關書籍、多媒體教材、網路數位資訊等，以提升學習興趣。 2.國
內外網站、書報雜誌 等各類型商業行銷廣告等。 3.充分利用圖書館的報章及雜

備查版
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誌，以為學生閱讀商業知識，例如 :商業周 刊、今周刊、天下雜誌等。

教學注意事項

(一)教材編選 1.選擇簡單扼要、深入淺出、生活化的商業經營實務教材與相關資
訊。 (二)教學方法 1.本科目含實務實習課程。 2.如需至商店或其他場所實習，則
採參觀活動方式，或分組到現場實習。 3. 專業實務或實習內容考慮學生學習成效
及實作安全，視教學編制或教學需要，得採分組授課。 4.宜多元 化而有彈性，著
重學生的個別差異；教學時儘量列舉實例、利用多媒體，安排實務或實際相關活動
之參 訪，參觀後進行討論分析，以幫助學生領會商經實務融入生活的重要。 (三)
教學相關配合事項 1.利用 電腦教室，供學生上網查詢商經實務相關資料。 2.除了
教師講授外，宜多加強學生口頭表達能力之訓 練，以利學生就業之準備。 3.灌輸
學生職業道德觀念，並培養學生積極進取之學習態度。
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資訊科技與生活

充實(增廣)性

五、彈性學習時間之充實(增廣)/補強性課程 (全學期授課)

表 11-2-5-1 彈性學習時間充實(增廣)/補強性 課程教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Information Technology and Living

師資來源 內聘

科目屬性

適用科別 商業經營科、資料處理科

節/週 每週2節，共18週

開課
年級/學期

第三學年

教學目標
(教學重點)

1.以循序漸進的方式介紹資訊科技的定義、技術與應用，內容結合理論與實作，使
學生了解資訊科技於生活實務上的應用。 2.學生在這門課學到善用並挑選適合的資
訊科技。懂得如何進行團隊溝通與合作共創，能正確合理使用資訊科技於生活應用
上。

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一)資訊科技簡介

1.資訊科技的定義
2.資訊科技的發展
3.資訊科技的應用
4.資訊科技的實例

3

(二)智慧生活應用

1.個人方面應用
2.家庭生活應用
3.工作上的應用
4.社群的應用
5.學校的應用

3

(三)資訊倫理
1.網路禮儀與規範
2.智慧財產權

3

(四)網路資源
1.雲端免費軟體介紹與使用
2.雲端軟體應用

9

(五)雲端資訊應用

1.雲端硬碟應用
2.協助平台
3.表單問卷
4.行事曆
5.google地圖

9

(六)專題製作 數位合作共創的概念與工具使用 9

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

一、除學校規定筆試及作業成績外，考核學生口說、溝通及思考能力，作為重要的
平時成績。
二、評量方式除傳統的紙筆評量外，增加實作、口語評量與專題製作能力評量。

教學資源

一、實習電腦網路教室。
二、廣播教學設備。
三、相關教學參考圖片 、網站等。

教學注意事項

一、教學方法
（一）以學生 既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引起學習動機。
（二）隨時提供學生相關新知，以符合現代生活的應用。
二、教材編選
(一) 教材編選 為教師自編教材。
(二)使學生能應用所學知能於實際生活中。
(三)使學生具有創造應用的能力。

備查版
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數位科技玩樂趣

充實(增廣)性

表 11-2-5-2 彈性學習時間充實(增廣)/補強性 課程教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Digital Technology Fun

師資來源 內聘

科目屬性

適用科別 商業經營科、資料處理科

節/週 每週2節，共18週

開課
年級/學期

第三學年

教學目標
(教學重點)

1.運用數位科技以解決商業應用問題。
2.具備資訊科技與商業整合應用能力，並能運用科技及媒體展現創新及創意，提升
美感素養。
3.學會統合應用及團隊溝通合作。

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一) 數位科技簡介
1.數位科技演進
2.數位科技與現代生活

2

(二)商業簡報應用
1. 簡報常用基本操作
2. 雲端簡報
3. 商業簡報演練

8

(三)商業試算表應用
1. 試算表常用基本操作
2. 銷售報表製作
3. 雲端google試算表

8

(四)雲端應用

1. gmail信箱基本操作
2. 網路行事曆設定應用
3. 表單問卷製作
4. 雲端硬碟基本操作應用

5

(五)物聯網應用

1.物聯網在智慧節能之應用
2.物聯網在智慧交通應用
3.物聯網在智慧社區應用
4.物聯網在智慧校園應用
5.物聯網在互動人文藝術應用

5

(六)專題製作 統合所學製作專題 8

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

一、除學校規定筆試及作業成績外，考核學生口說、溝通及思考能力，作為重要的
平時成績。
二、評量方式除傳統的紙筆評量外，增加實作、口語評量與專題製作能力評量。

教學資源
一、實習電腦網路教室。
二、廣播教學設備。
三、相關教學參考圖片 、網站等。

教學注意事項

一、教學方法
（一）以學生既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引起學習動機。
（二）隨時提供學生相關新知，以符合現代生活的應用。
二、教材編選
(一) 教材編選為教師自編教材。

備查版
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創意科技

充實(增廣)性

表 11-2-5-3 彈性學習時間充實(增廣)/補強性 課程教學大綱

科目名稱
中文名稱

英文名稱 Creative technology

師資來源 內聘

科目屬性

適用科別 商業經營科、資料處理科

節/週 每週2節，共18週

開課
年級/學期

第三學年

教學目標
(教學重點)

一、本課程結合理論與實際操作. 內容以非資訊專業的角度介紹如何控制電腦硬體
的基本觀念, 並結合 不同的學生專業領域, 利用課堂所學之程式與電子互動開發板
資訊技術進行創意科技實務的創作。 二、 學到問題分析、程式設計技術、電子互
動開發板運作方法與團隊合作等知識。

教學內容

主要單元(進度) 內容細項 分配節數 備註

(一)探討創意科技的本質
1.創意科技的意涵。
2.創意科技的演進。
3.創意科技的系統。

2

(二)探討創意科技世界
1.創意科技的範疇。
2.創意科技概述。

2

(三)互聯網與創意科技的結
合

1.瞭解創意科技的發展趨勢、影響及其
與生活、
環境的關係。
2.瞭解互聯網 如何應用在創意科技。

5

(四)程式應用

1.圖形化程式介面code.org操作概述。
2.瞭解使用Scratch圖形化程式介面來
撰 寫互動介
面。

9

(五)探討Arduino各類傳感器
的應用

1.Arduino晶片與各類感測器概述。
2.Arduino 紅外線感測器。
3.Arduino溫濕度感測器。
4.Arduino超音波感測器。
5.Arduino土壤溫溼度感測 模組。
6.Arduino顯示模組。

9

(六)創意科技專題製作 Arduino創意科技專題製作。 9

　合　計　 36 　

學習評量
(評量方式)

一、除學校規定筆試及作業成績外，考核學生口說、溝通及思考能力，作為重要的
平時成績。
二、評量方式除傳統的紙筆評量外，增加實作、口語評量與專題製作能力評量。

教學資源

一、實習電腦網路教室。
二、廣播教學設備。
三、相關教學參考圖片 、網站等。
四、Arduino實作套件組。

教學注意事項

一、教學方法
（一）以學生 既有知識或經驗為基礎，說明生活上的應用實例以引起學習動機。
（二）隨時提供學生相關新知，以符合現代生活的應用。
二、教材編選
(一) 教材編選 為教師自編教材。

備查版
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