
 

國立南投高級商業職業學校教室、宿舍冷氣使用與維護實施要點 

中華民國 99 年 4 月 26 日行政會報討論通過 

中華民國 101 年 8 月 7 日行政會報修正通過 

               中華民國 114 年 1 月 6 日擴大行政會議修正 

  

一、 依據：高級中等學校向學生收取費用辦法及補充規定訂定。 

二、目的： 

為達使用者付費之公平機制，培養學生節約能源、愛惜公物的良好習慣，並妥

善維護冷氣設備。 

三、收費方式與支用項目： 

1.依「高級中等學校向學生收取費用辦法」第三條之規定，並經本校代辦費收取會議

審議之收費標準、儲值時數及加值費率，收取冷氣使用費及維護費，並發予冷氣儲

值卡。 

2.儲值卡加值申請以小時為單位，教室部分，請至總務處庶務組領取申請表(如附件

一，亦可於總務處網頁下載列印)，填妥且至出納組繳費後，由庶務組辦理加值。

宿舍部分，請至宿舍管理員處領取申請表(如附件二)並付費後，由宿舍管理員至總

務處辦理加值。 

3.依教育部「高級中等學校向學生收取費用辦法」第二條第四款，所收之冷氣使用及

維護費，分成使用費與維護費， 

(1)使用費：支應班級教室及宿舍之基本電費、流動電費及超約附加費用為原則，冷

氣使用費如有賸餘款，應於學期結束後一個月內退還學生。 

(2)維護費：用以支應冷氣機及相關設備之維護與汰換費用，如有賸餘款，得不退還

學生。 

4.儲值卡遺失時卡內剩餘時數無法補發，請妥為保管。 

四、使用與維護原則： 

1.為配合行政院核定之「加強政府機關及學校節約能源措施」，新購冷氣機已設定最

低溫為 26℃，陰、雨天或室溫在 30℃以下時，使用吊扇即可，不建議開啟冷氣機，

另依據本校節約能源推動小組決議： 

（1）教室冷氣開啟時間為每年 4月中~11月中，上午 09:00以後始開放使用為原則。 

（2）宿舍冷氣開啟時間為每年 4月中~11月中，22:00~4:00開放使用為原則。 

2.使用冷氣時，將儲值卡插入讀卡機方可啟動電源使用，若讀卡機顯示數字為 0 時，

冷氣即行斷電，請視卡片餘額多寡預先加值。 

3.各班與住宿生應選定能源股長負責填報教室空調記錄暨設備能源管理檢核表(如附

件三)、冷氣機開啟與關閉之操作及遙控器、儲值卡之保管。 

4.教室冷氣機遙控器每學期初由學務處、校務處發予各班，並於學期末收回。宿舍冷

氣遙控器，由宿舍管理員管理之。 

5.教室冷氣機、讀卡機如有故障，各班應由服務股長至報修系統填報通知總務處庶務



 

組處理修繕事宜。宿舍冷氣機、讀卡機如有故障，由宿舍管理員負責請修。 

6.冷氣機(含遙控器)及讀卡機若發生故障，由總務處派員處理維修，若屬人為蓄意破

壞，其費用則由該班級或該寢室住宿生負擔。 

7.每年冷氣機使用前，由總務處招商保養、清洗及檢修各教室及宿舍冷氣機。 

四、本要點經行政會議討論通過，陳請校長核定後實施，修訂時亦同。



 

附件一 

國立南投高商學生班級冷氣儲值申購單 

申 請 日 期    年   月   日 

申 
 

購 
 

人 

班 級  

學 號  

姓 名  

導師簽章  

儲 
 

值 
 

卡 

卡號  

儲值

金額 

______小時 X 25元＝________元。（由申購人自填，

請視使用需求適當加值。） 

 

□重新辦卡，須繳工本費 100元。 

合計 ______________元。 

出 納 組  總務主任  

庶 務 組  會計室  

  校  長  

附註： 

1.本單須經導師確認簽名。 

2.填妥本單先至總務處出納組繳費後，再至庶務組辦理。 

3.請妥善保管儲值卡，如因保管不當導致無法使用或遺失，重新辦卡須繳工本費

100元。 

4.儲值時數及金額由申購人自填，故請視使用需求適當申購加值。 

 

 



 

附件二 

國立南投高商學生宿舍冷氣儲值申購單 

申 請 日 期    年   月   日 

申 
 

購 
 

人 

寢室號碼  

姓 名  

班級  

宿舍管理員簽

章 
 

儲 
 

值 
 

卡 

卡號  

儲值

金額 

______小時 X 5元＝________元。（由申購人自填，

請視使用需求適當加值。） 

 

□重新辦卡，須繳工本費 100元。 

合計 ______________元。 

出 納 組  總務主任  

庶 務 組  會計室  

  校  長  

附註： 

1.本單須經宿舍管理員確認簽名。 

2.填妥本單先至宿舍管理員處繳費後，由宿舍管理員至總務處辦理。 

3.請妥善保管儲值卡，如因保管不當導致無法使用或遺失，重新辦卡須繳工本費

100元。 

4.儲值時數及金額由申購人自填，請視使用需求適當申購加值。 

 



附件三 

教室空調記錄暨設備能源管理檢核表       年＿＿月份 

 

班級： 
日期 1日 2日 3日 4日 5日 6日 7日 8日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 9日 10日 11日 12日 13日 14日 15日 16日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 17日 18日 19日 20日 21日 22日 23日 24日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 25日 26日 27日 28日 29日 30日 31日 

 

開啟空調節次        

開啟空調時是否緊閉門窗        

上室外課是否關閉所有電源        

每日放學是否關閉所有電源        

冷氣機濾網清洗日期： 

備註：1.是請打（V）、否打（X）    2.本表應每日填寫，並於次月 5日前送學務處生輔組。 

能源股長簽名：             導師簽章：                           學務處： 
  



附件三 

教室空調記錄暨設備能源管理檢核表       年＿＿月份 

 

班級： 
日期 1日 2日 3日 4日 5日 6日 7日 8日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 9日 10日 11日 12日 13日 14日 15日 16日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 17日 18日 19日 20日 21日 22日 23日 24日 

開啟空調節次         

開啟空調時是否緊閉門窗         

上室外課是否關閉所有電源         

每日放學是否關閉所有電源         

日期 25日 26日 27日 28日 29日 30日 31日 

 

開啟空調節次        

開啟空調時是否緊閉門窗        

上室外課是否關閉所有電源        

每日放學是否關閉所有電源        

冷氣機濾網清洗日期： 

備註：1.是請打（V）、否打（X）    2.本表應每日填寫，並於次月 5日前送校務處生輔組。 

能源股長簽名：             導師簽章：                           進修部： 
 


