
國立南投高商辦理教職員工文康旅遊聯誼活動申請表(請於活動前陳核完成) 

活動日期 年     月     日（星期  ） 

活動行程  

交通工具 
                  （如使用自用車輛，以共乘為原則，憑當日或前一日                   

加油發票補貼油資-依公車來回票價補助車主為限，共乘者不予補助。） 

平安保險

投保公司 
 每人投保金額        萬元（不得低於 100 萬元） 

領     隊  副 領 隊  

參加人數 

(請附名冊 ) 

1.現職員工：  人 

2.退休人員：  人  合計：  人 

3.眷  屬：  人 

經費補助 
現職員工分組辦理活動，每人活動費用以補助 800 元為限。 

退休人員或眷屬費用自理。 

注意事項 

1、適用對象：以現職員工參加為原則。但得視活動性質邀請退休員工或眷屬自費參加。 

2、辦理方式：採分組、分梯次方式辦理，每組現職人數最少 10 人（不含已參加當年度

文康活動人員、退休人員及眷屬），並應於辦理活動前陳核竣事。 

3、辦理活動應力求內容之充實與豐富化如藝文參訪活動，不宜僅以聚餐為主。 

4、參加人員應辦理旅遊平安保險（以收據為憑），須租借交通工具時，應簽訂安全契約

，否則不予補助。 

5、活動過程中取得的單據應為合法的收據，活動項目並應與廠商營業登記項目相符 (

註：1.得核銷項目為：保險費、門票、餐費、租車費，其餘項目不予核銷。2.不得購

買餐劵及任何禮品。) 

6、辦理時間以利用休閒及例假日為原則，但在不影響行政、學生課業、及教學正常進行

情形下，得利用事、休假及補休時間舉辦，上班時間參加人員不得以公假登記，並不

得登記為公教人員學習時數；請假期間應配合活動行程，每次不得少於半日，且課務

自理。 

7、分組活動請於 11月 30日前辦理完竣，補助費於活動結束後 10日內檢據核銷。 

8、各分組活動結束後，請繳交團體活動相片 3張(電子檔）（以初次集合用餐與全部行程

結束前集合拍照為準）。 

申 請 人 教 務 處 總 務 處 主 計 室 校 長 

     

處  室  主  任 人 事 室 

  

 



附件 1 

 

 

 

國立南投高商教職員工分組辦理文康旅遊聯誼活動參加人員名冊 

一、舉辦日期：     年     月     日 

二、舉辦地點： 

三、參加人數：現職人員   人、退休人員   人、眷屬   人，合計   人 

四、交通工具： 

車輛編號 駕駛姓名 人員編號 職     稱 姓     名 

備註(已參加過年度文康

活動之現職人員請註明

「自費參加」) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



            國立南投高商教職員工文康活動照片    附件 2 

時間  地點 
 

活動 

主題 
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活動 
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