
國立南投高商學生上學期間外出申請單 

◎申請流程與填寫說明 

一、請上課期間需要申請外出同學，於「離開學校」前，先依下列步驟完成此申請單填寫： 

  （一）以原子筆字體工整完整填寫下列申請表學生填寫之欄位。 

  （二）請導師聯繫家長後，完成導師填寫各欄位並完成核章。 

  （三）到學務處找輔導教官填寫登錄在外出登記本上，並完成核章。 

二、完成上述流程後，將第一聯交給輔導教官留存，持第二聯至傳達室始可離校。 

◎補充說明：未依此申請單相關規定完成手續，將以「不按規定進出校園」處分。 

第一聯：輔導教官存查 
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申請日期：   年   月   日 

申請人班級： 科  年  班  座號：  姓名： 

外出時間：從   時   分 到   時   分 

外出人員（詳列座號／姓名，本單每次最多可申請三人）： 

外出記要：□返家□就醫後返校□其他，請簡述                 

申請人聯絡電話： 家長聯絡電話： 
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人員 1 

座號: 

聯絡對象： 聯絡時間： 

      時  分 外出人數： 

共  人 人員 2 

座號: 

聯絡對象： 聯絡時間： 

      時  分 
人員 3 

座號: 

聯絡對象： 聯絡時間： 

      時  分 

導師核章： 

輔導教官填寫 
□已完成登錄在外出登記本 外出申請單編號：   

輔導教官核章： 
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第二聯：傳達室留存 

學生填寫 

申請日期：   年   月   日 

申請人班級： 科  年  班 座號：  姓名： 

外出時間：從   時   分 到   時   分 

外出人員（詳列座號／姓名，本單每次最多可申請三人）： 

導師填寫 外出人數：共  人 導師核章： 

輔導教官填寫 □已完成登錄在外出登記本  外出申請單編號：   

輔導教官核章： 
 


