國立南投高級商業職業學校學籍補發作業要點
76.8.15行政會報討論通過

89.8.23行政會報修訂通過

壹、依據：
高級中等學校學生學籍管理要點。

貳、目的：
一、提供本校學生補發學生證、申請成績證明或修業證明。

二、提供畢業校友補發畢業證書及成績證明之服務。

參、辦理單位：
教務處註冊組。

肆、辦理程序：

 一、填寫申請書
二、繳驗文件
三、查填作業
四、核發
伍、攜帶證件：

	項目
	申請文件
	攜帶文件

	一
	在校生補發學生證
	一吋半身照片一張

	二
	畢業成績單
	1.印章
2.身分證

	三
	畢業證書
	1.戶籍謄本一份
2.身分證影印本一份
3.印章

4.二吋半身照片二張

	四
	更正學籍資料
	1.戶籍謄本一份
2.身分證
3.畢業生附畢業證書
4.在校生附學生證

	五
	修業證明
	1.印章
2.身分證影印本一份
3.二吋照片二張


陸、注意事項：

一、申請文件中之照片、戶籍謄本均限最近三個月內之文件。
二、各項申請，均由本人親自辦理，如需委託他人辦理，必須持委託書及受託人身分證影本。
柒、本計畫經行政會報通過後辦理，修訂亦同。
國立南投高級商業職業學校技專校院繁星計畫推薦審查辦法
96.03.28繁星計畫委員會議討論通過

96.06.01行政會報修訂通過

96.06.25校務會議修訂通過

壹、依據：

科技校院高職繁星計畫辦理。
貳、目的：

一、為提供同學多元升學管道。
二、為遴選校內表現優異同學參與科技校院繁星計畫。

參、辦理單位及委員：

一、主辦：本計畫由教務處註冊組負責辦理。
二、委員會：(一)第一階段遴選委員為教務主任、註冊組長三年級各班導師。

              (二)第二階段遴選委員為校長暨各處室主任。

肆、辦理時間：

一、第一階段：每年十二月擇期辦理。
二、第二階段：第一階段審查會議後兩週內辦理。

伍、遴選資格：

一、本校日間部三年級同學。
二、前四學期平均成績八十分以上。

三、德行成績每學期皆達八十分或甲等以上。

陸、遴選方式：

繁星計畫之遴選分兩階段進行

一、第一階段：
(一)推薦人數：每班至多三人。

(二)推薦方式：推薦同學需填寫推薦表(如附件一)，經導師核章後於期限內送註冊組進行資格審查。

(三)審查方式：針對同學校內外各項表現書面及導師所陳述資料進行審查及篩選。

(四)通過人數：第一階段通過人數以十名為原則，如委員會決議需增額錄取，則以錄取十五名為限。

二、第二階段：
(一)推薦人數：依第一階段推薦人數辦理審查。

(二)推薦方式：1.推薦同學由註冊組提供學生基本資料表。

                   2.推薦同學得自行提供書面備審資料供委員審查。
(三)審查方式：由審查委員進行評分，評分內容含校內成績、證照及各項活動表現。

(四)通過人數：通過人數以當年度繁星計畫各校報名人數上限為準。

柒、本辦法經校務會議討論通過後實施，修正時亦同。
